PROJELERIN HAZIRLANMASI ESNASINDA DIiKKAT EDILMESi GEREKEN
ONEMLI NOKTALAR

e Projelerinizi secilen konularin kapsamina gore grup projesi olarak da hazirlayabilirsiniz.
Grup projelerinde grupta bulunan 6grencilerin bireysel katkilari ayr1 ayr1 degerlendirilerek
ogrencilere farkli notlar verilebilir.

e Ogrenciler istedikleri takdirde 1°den fazla proje yapabilirler. (En fazla 3)

e Grup projesi yapacak olanlar grup arkadaglarinin ismini 6gretmenlerine bildirmek
zorundadirlar.

e Projelerin yapilmasinda uygulanacak yontemler, projede aranacak nitelikler ve projenin
hangi yonde degerlendirilecegi konusunda ders 6gretmenlerinden dnceden bilgi alinir.

e Projeler, arastirma projesi olarak hazirlanmalidir.

e Arastirmalar danisman Ogretmenlerin yonlendirmesi dogrultusunda esas segilen alanla
birlikte en az bir bagka alandan ve o alanin b6liim 6gretmenlerinden yararlanmaya yonelik
olmalidir.

¢ Projenin hazirlanma agsamasinda ders 6gretmeninin yapacagi rehberlikten yararlanabilmek,
fikirlerini almak ve yapilan calismalarin 6gretmenin beklentisi dogrultusunda gelisip,
gelismedigini anlamak i¢in O0gretmeninizle yukarida belirtilen zamanlarda goriigmeler
yapilir. Bu goriisme programlarinin takip sorumlulugu 6grenciye aittir.

e Projeler; bilgisayar ¢ikish hazirlanacaktir. Istenirse, sdzlii olarak da sunularak ve diger
gorsel olanaklarla desteklenerek standart rapor formatina uygun olacaktir. (Bu konuda
bilgi 6gretmenden alinacaktir.)

e Ogretmenlerle birlikte karar vererek, konusu uygun olan dersler i¢in bir arag, bir sanat eseri
veya bir video filmi olabilir.

e Projelerde taklit ve kopyadan kacinip baskalariin fikirlerinden alintilar yaparken kaynak
gbstermeye, sentez yapmaya ve yaraticilik yoniiniiziin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.

e Projelerin hazirlanmasinda kullanilan dilin iyi olmasina, yazim kurallarina ve noktalama
isaretlerinin dogruluguna dikkat edilmelidir.

e Projeler alindiklar1 donemde degerlendirilir.

ONEMLI:
Projenizi hazirlarken asagida verilen “PROJE HAZIRLAMA
KILAVUZUNDA?” belirtilen konular: dikkatle takip edin ve uygulayin.



PROJE HAZIRLAMA KILAVUZU

PROJE HAZIRLANIRKEN DIKKAT EDILECEK NOKTALAR

A- PROJENIN DUZENI
B- PROJENIN ICERIGI

A. PROJENIN DUZENI

1. Kapak Diizeni (Baslik Sayfasi)

2. Icindekiler ve Baslik Diizeni

3. Onsdz

4. Sayfa Diizeni (Yaz1 Alani)

5. Alinti

6. Dipnot

7. Kaynakga

B. PROJENIN iCERIiGi

1. Konuyu Kavrama ve Dogru Anlama

2. Yapilan Arastirmalar, Arastirma Kapsaminin Yeterliligi
3. Yaraticilik ve Kisisel Gorlisler

4. Projenin Yazim Kurallarima Uygunlugu
5. Plan (Giris- Gelisme- Sonug)

A. PROJENIN DUZENI

1.Kapak Diizeni (Bashk savyfasi):

Raporda yazili ilk sayfa baslik sayfasidir. Bu sayfada sira ile projenin baglig (ad1), projeyi
hazirlayan1 tanitici bilgi, raporun niteligi (hangi ders, dersin 6gretmeni vb ) projenin
hazirlandig1 sehir ve kurumun adlari ile projenin yazildig: tarih yer alir.

2. icindekiler ve Bashk Diizeni:

Hazirlanan projede, kapak sayfasindan hemen sonra projede yer alan:
a) Bolim bagliklart
b) Alt boliim bagliklar
c) Baslangi¢ sayfa numaralari,
Proje sunum siralarina gére “ICINDEKILER” sayfasinda siralanur.

a) Boliim Basligi: Belli bir biitiiniin ana pargalaridir. Biiyiik harflerle yazi alani
ortalanarak yazilir.

b) Alt Boliim Basliklari: Alt boliimler, belli bir biitiiniin uyumlu parcalar olarak
diistintilmelidir. Bu konuda en iyi 6l¢iit “basliklarin kaldirilmasi halinde bile
sunumdaki biitiinliigiin bozulmayis1” dir.

Orta Baglik- Yan Baslik




3. Savfa Diizeni: (Yaz1 Alani):

Projenin yazilmasinda kullanilan belli dl¢tideki yazi kagitlarinin (A4) dort yanindan belli
bosluklar birakildiktan sonra kalan alan yazi alanidir.

Yazim sirasinda kullanilan kagidin;
e Alt ve iist baslarindan 3 cm
e Sag kenarindan 2,5 cm

e Sol kenarindan 3,5 cm olmak iizere bosluk birakilir.

4.Alntr:

Projeyi hazirlayan, inceledigi her konuda, yararlandiklar1 diger arastirmaci ve diisiiniirlerin
yazdiklarini, neler sdylediklerini, gerekli gérdiigii bilgileri projeye aktarmak durumundadir.
Bu isleme “Aktarma” aktarilana ise “Alint1” denir. Alintinin hangi amagcla, neyi kanitlamak
icin verildigi ¢cok net belli olmalidir.

Aktarmalar 6deve alinis sekillerine gore iki gesittir:
e Dogrudan Aktarma
e Dolayli Aktarma

Dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gére metnin akisini1 bozmayacak sekilde ()
tirnak isareti i¢inde ya da sikistirilmis paragraf seklinde verilir.

Ornek:

Uc satirdan kisa siiren aktarmalar icin:

YALMAN’a (1997, 21)’a gore, hipotez “arastirmaciya bir nevi 151k tutma niteligi tagiyorsa
degerli sayilmalidir.”

Ya da Hipotez “arastirmactya bir nevi 1s1k tutma niteligi tagiyorsa degerli sayilmalidir”
(Yalman,1997,21).

Ug satirdan fazla olan aktarmalar igin:

YALMAN bu durumu soyle agiklamaktadir:

(Yalman,1997,s.110)

Dolayl aktarmalar , ana diisiince degigsmeksizin, proje hazirlayanin kendi anlatimi ile bilgi
aktarmasi durumudur. Tirnak isaretleri ya da sikistirilmig paragraf gibi herhangi bir 6zel
isaret ve bi¢im kullanilmaz.

Ornek:

Yalmanin yaklasimi :




5. Dipnot verme:

Dipnotlarin yazilmasinda belirli bir diizene uymak gerekir. Bunda amag, kaynaklar1
okuyucuya en acik bir bicimde tanitmak ve gerektiginde okuyucunun en az ¢aba ile
kaynaklar1 bulabilmesinde yardime1 olmaktadir.

Dipnot her sayfanin altina, 1,2,3,... seklinde sira numarasi verilerek konulur, miimkiin oldugu
kadar dipnottaki bilgilerin metin i¢inde verilmesine ¢alisilarak dipnot sayis1 az tutulur. Eger
alint1 uzun ise metin altinda ayr bir paragraf olarak gosterilebilir.

Kitap Dipnotu
Yazar Adi ve Soyadi, Kitap adi, Basildigi Sehir; Yayimlayan, Yayim Tarihi, sayfa Numarasi
Internetten Elde Edilen Bilgilerin Dipnotta Gosterilmesi

Yazarin Soyadi, Adi, Belgenin Basligi, Tiim Yapitin Baslig1 veya Mesaj Hattinin Baglig,
Belge Tarihi, Internet Adresi, Dosyaya Erisim Tarihi, Sayfa Numarasi

6. Kaynakca:

Kaynak gostermede temel ilke, arastirmalarda neyin, nereden ve nasil alindigini
gosterebilmektir.
Kaynaklarin ayrintili olarak tanimlandigi kaynakga boliimiiniin kullanilma zorunlulugu
vardir. Hangi bilgilerin hangi kaynaklardan ve nasil alindiginin da bilinmesi 6nemlidir.
Kaynagin1 belirtmeden bilgi kullanmak akademik diirtiistliige aykiridir.
Yazil bir kaynagin tanitilmasinda {i¢ tiir bilgi verilir.
Bunlar sira ile:

e Yazar ad,

e Eser adi (basligi)

e Yaymm bilgileri: yazilis sayisi, basilis sayisi, cilt numarasi, yayin yeri, yayin evi ve

yay1n tarihi,

Ornek:
KARASAR, Niyazi, Arastirmalarla Rapor Hazirlama 9. baski Ankara Nobel Yayincilik,1998

Internetten Alinan Bilgilerin Gsterilmesi:
Yazarin Soyadi, Adi. Belgenin Bagligi, Tiim Yapitin Baglig1 veya Mesaj Hattinin Baghig,
Belge Tarihi, internet Adresi, Dosyaya Erisim Tarihi, Sayfa Numarasi

Onemli: internetten ya da baska bir kaynaktan dogrudan indirilmis
bilgilerle hazirlanmus projeler degerlendirmeye alinmayacaktir.



	ÖNEMLİ:

