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TED iSTANBUL KOLEJi VAKFI OZEL LiSESI 11. SINIF PROJE (TEZ)
CALISMA YONERGESI

GIRIS ve ON BILGILER

Proje, belirli bir konu hakkinda yapilan bir aragtirmayi tiim yonleriyle agiklayan bir

dokiimandir. Proje ¢alismalari, arastirmaya dayali, 6zgiin ve bu konuda dikkate deger goriisleri
ortaya koyan bir arastirma ve incelemedir.

TED Iistanbul Koleji Vakfi Ozel Lisesi’nde proje hazirlama calismasi 11. smiftan baslayip

12. smifin 1. Doneminin sonuna kadar devam eden bir siirectir. Bu ¢alisma, temel arastirma
tekniklerine gore yiiriitiiliir ve projeler bu brosiirde belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Proje
hazirlayacak olan 6grenciler bu kilavuz i¢inde ana hatlar1 ile belirtilmeye ¢alisilan kurallara uymak
zorundadir.

Proje ¢alismasi yapacak ogrenciler proje konusunu segmeden 6nce ilgili dersin danisman

ogretmeni ile bilgi aligverisinde bulunmalidir.

3.

Proje calismasinin agsamalar1

a. Calisma konusu ile ilgili ulusal ve uluslararasi1 kaynaklarin arastirilmast

b. Ogrencinin edindigi bilgiler 15131nda proje Ve arastirma sorusu olusturmasi
C. Arastirmada kullanilacak malzemenin, teorinin veya yontemin saptanmasi
d. Projenin amacina yonelik teorik veya uygulamali olarak sunulmasi

2. AMAC

Proje calismalarinin amaglar.

a. Ogrencilerin kisisel ilgi alanlar iizerinde yogunlasabilmelerini saglamak ve o konuda
arastirma yapma firsati sunmak,

b. Ogrencilerin, Yiiksek Ogretimde kendilerinden beklenecek olan bagimsiz arastirma ve
yazma becerilerini kazanmalarini saglamak,

c. Ogrencinin arastirmalar sonucu edindigi bilgileri kullanarak kendini gelistirmesine
yardimc1 olmak,

d. Disiplinler aras1 ¢aligma yapabilmek ve yapilan ¢aligmalari sunmaktir.

PROJENIN DILi
Proje, kolay anlasilir, akici bir dille ve yazim kurallarina uygun olarak yazilmalidir.

Anlatim, Gi¢lincli sahis agzindan ve edilgen yapilmali, ciimleler kisa ve 6zl olmalidir

Ogrencilerin; yabanci dil, matematik ve fen dersleri ile ilgili projeleri dersin okutuldugu dil

ile hazirlamalar1 ve yine dersin kendi dili ile sunmalar1 gerekmektedir. Diger derslerle ilgili projeler
ise Tiirk¢e hazirlanip yine Tiirk¢e sunulur.

4.

PROJE KONULARININ BELIRLENMESI VE DANISMANLIK

Boliimler, proje konularini ve danisman 6gretmen isimlerini okul idaresine onerir.

Proje caligmasinin niteliginin gerektirdigi baz1 durumlarda ikinci bir danisman dgretmen
atanabilir.

Proje konular belirlenirken 6grencinin akademik ve sosyal gelisimine katki saglayacak bir
konu olmasina dikkat edilmelidir.

Secilen konunun kapsami 6grencilerin katkisina elverisli ve onlarin ufuklarini agar nitelikte
olmalidir.



e Konu se¢iminde dgrenci oncelikle konunun kendi ilgi alan1 igerisinde olmasina, belirgin ve
kolay anlasilir olmasina dikkat etmelidir.

e Projenin konusu, segilen ders kapsaminda yer alan belirli bir ¢aligma alanidir.

e Konunun gereginden fazla genis olmasi arastirmay1 zorlastirabildigi gibi, gereginden fazla
sinirlt olmasi da arastirmayi gereksiz kilabilir.

e Danisman Ogretmen, proje siiresince danismanli@ini yaptigi Ogrenciyi yonlendirerek,
projenin belirlenen kriterlere ve Proje Yazma Kilavuzu’na uygun olarak hazirlanmasini
takip eder.

5. PROJE KONUSUNUN SECIMi

Her Ogrenci kendisine sunulan proje konularindan birini se¢gmek zorundadir. Konu
seciminde kesin bir karara varmadan once, ilgili dersin ozelliklerini, kurallarini, o konudaki
kaynaklar1 ve arastirilmasi gerekli konular1 dikkatlice incelemelidir.

Proje hazirlama g¢alismasi1 1.5 yillik bir siire¢ oldugundan 6grenciler ders segerken kisisel
olarak o konuyla ne kadar ilgilendiklerini ve bir sonraki yil i¢in diistincelerini géz Oniine
almalidirlar.

Ogrenciler kendilerine sunulan proje konular1 disinda baska konular da énerebilirler.

Ogrenci proje konusunu WEB sayfasinda bulunan tercih formunda sectikten sonra formun
altinda yer alan sozlesme formunu doldurur gonderir.

6. ARASTIRMA SORUSU

Uygun bir konu secildikten sonra 6grenciler, arastirmanin daraltilmis hedefini belirlemeli ve
bu hedefe ulasmak i¢in bir arastirma sorusu ve hipotez olusturmalidir. Bu sekilde arastirmanin
cercevesi de olusturulmus olur.

Ogrenciler zorlayic1 bir arastirma sorusu olusturmaya tesvik edilmelidir. Bu sekilde
ogrenciler proje ¢alisma siirecinde esastan ayrilmamis olurlar.

7. ARASTIRMA SURECI

Ogrenci konu ile ilgili okudugu 6nemli kaynaklara ve yapilmis arastirmalara dayanarak nasil bir
caligma yapacagina dair bir taslak plan hazirlamali ve bu gegici plan gergevesinde arastirmasina
baslamalidir. Hizli bir sekilde baslayacagi kaynak taramasi onu ydnlendirir. ilk bulunan kaynaklar
ayrintilara girmeden listelenmelidir. Zamanla bu kaynaklardan bazilarinin gereksiz oldugu ortaya
¢ikarsa listeden silinir. Ogrenciye proje hazirligmin bu asamasinda konusuyla ilgili buldugu her
dokiiman, anket, arastirma, gazete yazisi, seminer bildirileri, veri tabanlari, kitap ve biilten gibi
kaynaklari toplamasi onerilir.

Ogrenci, konusu hakkinda temel bilgileri yetersiz ise, dnce genel kitaplar1 daha sonra ileri
seviyedeki kaynak kitaplari incelemeye baglamalidir. Kitaplarin en uygun olanlar1 se¢ilmeli ve not
almaya daha sonra gecilmelidir.

Proje arastirmasi proje hazirliginin en énemli ve emek gerektiren boliimiidiir ve su asamalardan
gecmelidir:

Konunun sec¢ilmesi ve sinirlandirilmasi
Arastirma sorusu ve hipotezin olusturulmasi
Arastirma metodunun belirlenmesi

Gegici planin ve gecici kaynakganin hazirlanmasi
Aragtirma, okuma, not alma ve projenin yazimi
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8. PROJE TESLIMI iLE iLGILi GENEL TALIMAT

Ogrenciler calismalarim1 WEB sayfasinda yer alan Proje Calisma Takvimine gore yapar ve
yazdiklar1 proje raporunun son halini danigsman 6gretmene gonderir.

9. PROJENIN YAZIM DUZENI

Gerekli arastirmalar yapildiktan sonra taslagi hazirlanan Projeler, okul WEB sitesinde ve
EK-B de verilen yazim kurallarina gore hazirlanir.

10. PROJENIN SUNUM BiCiMi

Ogrenciler, hazirladiklar1 proje raporunu béliimler tarafindan tespit edilen ve okul idaresi
tarafindan onaylanan tarihte ilgili boliim tarafindan belirlenen komisyona sunar. Sunum sekli dersin
ozelligine gore degisir.

11. PROJENIN DEGERLENDIRILMESI

Genel degerlendirme kriterlerinin yaninda her dersin kendine 6zgii degerlendirme kriterleri
vardir. Her proje yapildigi dersin kriterlerine gore ilgili komisyon tarafindan degerlendirilir. Bu
kriterler boliim dgretmenleri tarafindan belirlenir ve proje ¢alismasi baglamadan duyurulur.

Yapilan ¢aligmalar sene sonunda 100 iizerinden degerlendirilip;1. yila ait boliimii i¢inde
bulunulan 6gretim yilinda 11. simif notlarina, 2. yila ait boliimii ise bir sonraki yégretim yilinda
12.sin1f notlarina dogrudan katilir.

12. PROJE ARASTIRMASINDA YAPILMAMASI GEREKENLER

Proje arastirmasi siiresince ve proje yazilirken asagida ana hatlar ile belirtilmeye galisilan
hatalarin yapilmamasina 6zen gostermek 6grencinin daha verimli ¢alismasini ve hazirlanan projenin
akademik sunum standartlarina uygunlugunu saglayacaktir.

a. Ozet boliimlerinin ¢ok uzun veya ¢ok kisa yazilmasi, arastirma konusunun ve bulgularin
disina ¢ikilmasi, Ingilizce gevirinin tam olmamasi

b. Girig boliimiiniin gereginden uzun yazilmasi, kaynak gosterilmemesi

c. Kaynak /Literatiir taramasi boliimlerinde yeterli sayida ve onemli kaynaklara yer
verilmemesi, incelenen kaynaklarin eksik degerlendirilmesi

d. Arastirma konusuna uygun yontemin se¢ilmemesi, veri toplama, veri analizi ve sonuglarin
sunumunda en uygun yolun izlenmemesi 6nerilerin ¢ok kisa veya ¢cok uzun olmasi

e. Anlatim dilinin aragtirmanin diizeyine ve amacina uygun olmamasi

YAZIM KURALLARI
1. GIRIS
Projeler, “0n kisim” ve “metin kism1” olmak {iizere iki kistmdan olusur. Projenin kisimlari,
asagidaki siraya uygun olarak diizenlenmelidir.

On kisim:

e Dis kapak

e ¢ kapak

e Proje Onay Sayfas1

e Onsoz (Proje, jiiri tarafindan onaylandiktan sonra istege bagl olarak yazilir.)
e Ogzet



e Icindekiler

Metin kismau:

Giris Boliimii

Ana Boliimler
Sonuglar ve Oneriler
Kaynaklar

Ekler ( gerekliyse)
2. GENEL KURALLAR
Projeler bilgisayar ortaminda hazirlanir. Projenin hi¢ bir boliimiinde elle yapilan diizeltme, silinti,
kazint1 olmamalidir.

2. 1. Yaz1 Karakteri ¢ 25¢m
Projede 12 yazi boyutunda Times New Roman kullanilir.
Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.

2. 2. Sayfa Diizeni 4cm
Projede, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger
kenarlarindan 2,5 c¢cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar
varsa, bu sinirlar iginde kalmahdir. Tim ilk sayfalarda
(igindekiler, kisaltmalar, tablo, sekil ve simge listeleri,
onsoz, Ozet, bolimler, kaynaklar, ekler v.b gibi) baslhk
icin sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan baglanir ve
basliktan sonra 3 satir aralik birakilarak metne gegilir.
Proje metninde satir sonlarinda kelimeler boliinmez.
Metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir.

2,5cm

A
A 4

Dipnot

19 i 2,5cm
v

Sayfa no
2. 3. Satir Araliklar: ve Diizeni
Proje yaziminda kullanilacak satir araligi, 1,5 tam aralik olmalidir.

2. 4. Sayfa Numaralama
Dis ve i¢ kapak disinda projenin tiim sayfalari numaralanir.

2. 5. Tablo ve Sekiller
Tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak kosuluyla ile metinde ilk s6z edildikleri yere
miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Tablo ve sekillere, ilk rakam bolim numarasi
(eklerde harf), ikinci rakam tablonun (veya seklin) boliim igindeki sira numarasi olmak iizere, ana
boliimlerde “Tablo 1.27, “Sekil 1.17, eklerde “Tablo A.1”, “Sekil B.1” bi¢giminde sira ile numara
verilir. Her seklin numaras1 ve agiklamasi seklin altina, her tablonun numarast ve agiklamasi
tablonun {istiine yazilir.

3. PROJENIN YAZIMI VE KISIMLARIN iCERIiGi iLE ILGIiLIi KURALLAR

3.1. Genel Yazma Kurallar
Tiirkge hazirlanan projelerde yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tirk Dil Kurumu’nun
Yazim Kilavuzu’na ve Tiirkge S6zliigline uyulmalidir.

3.2. On Kisim

3.2.1. Onséz
Onsodz, boliimlerin ilk sayfasi niteliginde yazilir ve bir sayfayr gegmez. Projeyi destekleyen
kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilebilir. Onséz metninin altinda saga dayali olarak
ad-soyad, sola dayali olarak ay, yil biciminde tarih yazilir. Onsdz, proje jiiri tarafindan
onaylandiktan sonra istege bagl olarak yazilir.

3.2.2. icindekiler

Projenin igindekiler kisminda 1. dereceden basliklar biiylik harf ve ikinci dereceden basliklar kiiclik
harf koyu, bagliktan 6nce 1 satir, sonra 1 satir bosluk birakilarak, tiglincii dereceden basliklar ve
dordiincii dereceden basliklar kiigiik harf ve bosluk birakilmadan yazilir.

4



3.2.3. Ozet
Ozet bashgi, tiimiiyle biiyiik harflerle; sayfanin iist kenarindan 4 cm asagiya ortalanarak
yazilmalidir. Basliktan sonra 1,5 aralik bosluk birakilmalidir. Ozette, proje ¢alismasmin amact,
kapsami, kullanilan yontemler ve varilan sonug, agik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ancak, “Amag”,
“Yontem”, “Sonug” gibi alt basliklar kullanilmamalidir.

3.3. Metin Kism
Metin kismi giris, ana boliimlerle, sonug ve gerekirse oneriler boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi
olmadan yazilir.
“Giris” bolimii, projenin metin kisminin ilk 6gesidir ve boliim numarasi verilmez. Bu nedenle,
proje metninin sayfalari, “Giris” boliimiinden baslayarak rakamla numaralandirilir.
“Giris” bolimiinde, Onsoézde belirtilenler tekrar edilmemek {izere, c¢alismada ¢oziimlenmesi
amaglanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; gerekge belirtilmeli, kullanilan kavramsal
gergeve, yontem, teknik vb. acgiklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen yontem ve arastirmada
karsilagilan smidamalarla projenin igerigi dzetlenmelidir. “Giris” boliimii ile ilgili olarak herhangi bir sayfa
sinirlamasi bulunmamaktadir.
“Girig”ten sonra, projenin boliimleri yer alir. Projenin bdliimleri, gerek duyulan ayrint1 diizeyine
bagli olarak projeyi sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalari, sistematik bir sekilde ortaya koymalidir.
Her boliim yeni bir sayfadan baslatilmalidir.
Her proje, “Giris” ve “Sonug” boliimii hari¢, en az li¢ boliimden olugsmalidir. B6lim basliklari,
biiyiik harflerle, 14 Punto ve Bold/Koyu olarak yazilmalidur.
Projeyi boliimlere ayirmada rakam sistemi kullanilir. Her béliime, boliim numarasi verilmelidir.
(Birinci Boliim veya 1. Boliim gibi.)
Metin kisminin son béliimii, “Sonug¢” veya gerek duyulursa “Sonug ve Oneriler” basliklarini tasir.
Bu boliimde, giriste aciklanan projenin amaci ve projenin yontemi, teknigi, simirhiliklart
cergevesinde; projede ulasilan ¢6ziim, projenin ¢esitli boliimlerinde varilan sonuglardan da
yararlanilarak agiklanir.

3.4. Metin Kisminin Numaralanmasi:
“Giris” ve “Sonug” hari¢ olmak iizere, boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her numaradan
sonra, ilgili boliim ve alt boliimlerin baslig1 yazilir. Bu konuda asagida verilen ondalik sistem tercih
edilebilir.
Ondalik Sistem: Boliim ve alt boliimler, numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1,2,3,4
seklinde numaralanirken, alt boliimler ve onlarin da altindakiler i¢in 1.1., 1.1.1., 1.2,,1.2. 1, 1.2.2,,
2.1.,2.1.1., 2.1.2. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.
Dipnot verilmesi gerekliyse, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yaziyla yazilmalidir.
Dipnotlar metinden ince bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Birden fazla dipnot kullanilmasi durumunda, 1
satir bosluk birakilir.

3.5. Kaynaklar
Metin ile Kaynaklardaki gosterim ayni1 olmalidir. Kaynaklar arasinda 1 satir bosluk birakilmalidir.

3.5.1. Metin icinde Kaynak Gosterimi (Atiflar, Referans, Gonderme):
Projede baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek kaydiyla
projeyi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda da,
alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Alintilar i¢in,
proje metninde kullanilan puntodan daha kii¢iik punto (10 punto) kullanilir.

Baska kaynaklara yapilan atiflar su sekilde gosterilir:
e Kaynaklara gonderme (atiflar) veya referans gosterme, metnin
icinde olmak kaydiyla, asagidaki orneklerde gosterildigi gibi, paranproje i¢inde, yazarin soyadi,
virgiil, yayin tarihi, iki nokta st iiste, sayfa no’su seklinde yapilmalidir. Yayimn tarihi olmayan
eserler icin “tarih yok” anlaminda “t.y.” kisaltmasi kullanilir. Ornegin;
e Tek yazar; (Smith, 1989: 123),



e Iki yazarli; (Coleman ve Berrie, 1990:124-129)

e Cok yazarli- ii¢ ve ligten fazla yazarli-; (Smith vd, 1993: 23-27)

e Elektronik kaynaklara iliskin atiflarda ise; eser, ayn1 zamanda daha

once basili halde yayimlanmigsa, o zaman, yazarin soyadi, yazinin yer aldigi ilk kaynagin yili ve
sayfa nosu, daha sonra da eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ile siteden yararlanilan tarih
verilir. Eger eser daha 6nce basili halde yayimlanmamigsa, varsa yazarin soyadiyla eserin yer aldigi
elektronik kaynagin site ad1 ve siteden yararlanilan tarih verilir.

3.5.2. Dipnotlar
Gerekli gorildiigii takdirde, proje metninin i¢inde yer verilmeyen alintilar veya metnin ilgili
sayfasindaki herhangi bir bilgiyle ilgili kisa agiklama, karsilastirma veya yorumlari ortaya koymak
icin proje veya bitirme projesi metninin sayfa altlarinda dipnotlar verilir.

a. Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, tek satir aralik birakilarak sayfanin sol
kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilirlar. Sayfanin sol ve sag kenar
bosluklar1 arasindaki bu ¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir.

b. Aciklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir kavrami aydinlatmak igin
verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde simgelerle de gosterilebilir.

3.5.3. Kaynaklar Listesi
Proje metninde “Ekler” bolimiinden hemen dnce yer almasi gereken “Kaynaklar” boliimiinde, atif
yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin iginde verilen bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde
gosterilir. Kaynaklarin gosteriminde:
a. Kullanilan kaynaklar nitelik  (proje, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin
yazarlarin soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir.
b. Calismanin igeriginde gosterilmis kaynak eserler (atiflar-referanslar) mutlaka “Kaynaklar”
boliimiinde yer almalidir.

a. EKler

Proje metninin “EK ler” boliimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulari, kolay
bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. ilgili malzemeler
A4 boyutuna indirgenmeli veya katlanarak bu boyutu agmasi engellenmeli, CD, kaset gibi
materyaller Ekler boliimiinde yer almali (E-4 gibi) kisa bir agiklama verilmeli. Bu tiir tek bir
malzeme i¢in sadece bir ek, birden ¢ok malzeme i¢in de, gerekli goriiliirse, birden ¢ok Ek yer alir.
Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise birbirini izleyecek bigimde numaralanir. Her
numaranin karsisina, Ek’in mahiyetini belirten bir bagligin konulmasi gerekir.

Ek’te yer alan bilgiler, baska kaynaklardan aktarildig1 takdirde, bu kaynaklara iliskin referanslar,
mutlaka belirtilmelidir.



