ORTAOKUL VE LiSE
OGRENCI VE VELILERINDEN BEKLENTILERIMIiZ

Ogrencilerin;

e Okula kayit olduklarindan itibaren bulunduklar1 her ortamda kendilerini ve ailelerini temsil
ettikleri kadar TED Istanbul Kolejini de temsil ettiklerini akildan ¢ikartmamalari,

e Okulun bagli oldugu yonetmeliklere ve okul yonergelerine uygun hareket etmeleri,

e Tim iliskilerinde (6grenci-6grenci, 6gretmen- 6grenci, personel-6grenci) gorgii ve nezaket
kurallar iginde, kiifiir ve argo igeren sozler kullanilmaksizin, fiziksel ve psikolojik zarar verici
hareketlerde bulunmaksizin hareket etmeleri,

e Ogretmenlerin ve yoneticilerin uyarilarin dikkate almalari,

e Okul ve ¢evresini temiz tutmalari, dogay1 korumalari,

e Okuldaki tiim mekanlara ait kullanim beklentilerine uymalari,

e Okula ait malzeme ve esyalar1 korumalari ve zarar vermemeleri,

e Okul servis araglart okulun bir uzantisidir. Bu nedenle servis araglarinda okul i¢i beklentilerin
gegerliliginin siirdiiglini bilmeleri,

e Derslerde ve randevularda verilen zamana uymalari,

ONEMLI:
Geg gelme birinci ders saati i¢in belirlenen siire ile sinirlidir. Ancak; lisede her bes defa geg
kalma yarim giin devamsizliktan sayilir. Bu siirenin digindaki ge¢ gelmeler devamsizliktan
sayilir.

Geg gelen Ogrencilerin derse alinma sekli ve siiresi sene bagt 6gretmenler kurulunda karara
baglanir. Buna gore normal kosullarda (sabah etiit ve birinci ders) ilk 20 dakikasindan sonra
gec gelen Ogrenciler okul idaresi tarafindan mazeretleri kabul gormedikce yarim giin
devamsiz sayilir. (Lise)

Ogrenciler tiim derslerde, goriismelerde ve toplantilarda zamaninda hazir bulunmakla
yiikiimliidiir. Ogrencilerin derse ge¢ kaldiklarinda ilgili miidiir yardimcisi ofisine giderek,
“Derse Kabul Kagidi” almalar1 beklenir. Miidiir yardimcisindan “Derse Kabul Kagidi” alarak
smifina gitmeyen Ogrenci yok yazilir. Bu kagidi alan 6grencinin numarasinin yanina
“Yoklama Fisinde”, ders 0gretmeni tarafindan G (gec) yazilir ve bu kagit “Yoklama Figine”
iligtirilir. 5. Geg kalmasi1 durumunda e-okul’a devamsizligi 6ziirsiiz yarim giin yazilir.

e Giinlik toplam ders saatinin 3/2 si (6 ders ve fazlasinda gelmeyen 6grenci bir tam gilin
oziirsiiz yazilir. Ogrenci oziir belgesi getirirse belgede saat aranir. Saati kabul gdren &ziir
belgelerinde devamsizlik 6ziirlii sayilir. Ayn1 giin dgrencinin smavi var ise smava almr. Oziir
belgesi sinav kagidinin arkasina tutturulur.

o 1lkégretim kurumlarinda Sgrencilerin okula devamlar1 zorunludur. flk derse girdigi halde
sonraki bir veya daha fazla derse Oziirsiiz olarak girmeyen O6grencinin durumu velisine
ivedilikle bildirilir ve devamsizigi yarim giin sayilir. Ogrencinin gegerli mazereti ve velinin
bagvurusu {izerine okul yonetimi tarafindan bir 6gretim yili icerisinde 15 giline kadar izin
verilebilir. Bulasici bir hastalik nedeniyle okula devam edemeyen c¢ocuklar, sakinca
olmadigina iliskin saglik kuruluslarindan alinacak rapor ile kuruma devam edebilirler. Egitim
ve ogretim yilinda oziirsiiz 20 giin devamsizhik yapanlar ile bir {ist sinifi bagarmada

1



giicliiklerle karsilasabilecek Ogrencilerin sinif gegmesi veya sinif tekrarina, ikinci dénemin
son haftasinda sube 6gretmenler kurulunda karar verilir.
Sinav giinlerinde ilk ii¢ dersten sonra ¢ok acil ve 6nemli bir gerekce olmadan 6grenciye izin
verilmez.
Ilk iic saat i¢inde gelenler yarim giin yok yazilir.
Oziirlii ge¢ kalma d6grencinin okul miidiirii, miidiir yardimcisi, PDR uzmani, yurtici-yurtdist
danismanliklar ve revirde bulunmasi nedeni ile ge¢ kaldigi durumlardir. Ilgili birimlerden
alan ayrilig saatini gosterir yazili/s6zli bilgiye gore miidiir yardimcisinin verecegi geg kagidi
ile siifa doniiliir.

e Okul etkinliklerine ve torenlere katilmalari,

e Okul kilik kiyafet ¢izelgesine uymalari,

e TED Istanbul Koleji Ozel Lisesi Cep Telefonu Kullanim Kurallar1 Sézlesmesi’ne uymalar,

(Sozlesme ekte yer almaktadir. Telefon ders araci olarak 6gretmen kontroliinde kullanilabilir.)

e Cep telefonu disinda farkli elektronik aletleri okula getirdiklerinde, bunlar1 son ders bitimine

kadar miidiir yardimcisinin bilgisi ve izni disinda kullanmamalari, dolaplarinda kapali olarak

muhafaza etmeleri,

ONEMLI:
Yukarida belirtilen kurallara uyulmadigi durumlarda, 6gretmenler bu aletleri alir ve ilgili
miidiir yardimcisina, iizerine kime ait oldugunu yazarak teslim ederler. Miidiir yardimcisi,
kendisine teslim edilen bu aletleri, kendi belirledigi zamanda, 6grenci velisine teslim eder.
Okula getirilen bu aletlerin sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Kayboldugunda okulun
herhangi bir sorumlulugu yoktur.
Her 6gretim yili basinda Miidiir Yardimcilart tarafindan dagilimi yapilan koridorlardaki
bireysel dolaplar1 temiz ve diizenli tutmalari, okul ile ilgili kitap, defter ve ders
malzemelerini saklamak amaci ile kullanmalari, dolaplarin asma Kkilitlerini ve anahtarlarini
kendilerinin temin etmeleri, dolaplarin1 kilitli tutmalart,
ONEMLI:
Acik dolaplarin giivenliginden okul yonetimi sorumlu degildir. Okul yonetimi herhangi bir
zamanda dolaplarin denetimini yapabilir ve gerektiginde dolab1 6grenciden geri alabilir.
Ehliyetleri olsa da kendi kullandiklart motorlu araglarla okula gelmemeleri (araba-motosiklet-
mobilet-ATV v.b.) beklenir.

Velilerin;

Okul Idaresi/ Ogretmenleri ile uyum iginde, okul kiiltiiriine uygun hareket etmeleri,

Okulun bagli oldugu yonetmeliklere ve okul yonergelerine uygun hareket etmeleri,

Okul iletisim kanallarini (WEB sayfasi- e posta- SMS) takip etmeleri,

Iletisim bilgilerinde degisiklik olmas1 durumunda; ilgili miidiir yardimcisina / dgrenci islerine
bildirmeleri,

Okuldan gonderilen tiim yazi ve mesajlar1 yakindan takip etmeleri ve kendilerinden istenenleri
(form doldurma, izin yazisi yazma, licret 6deme v.b.) istenen zamanda yerine getirmeleri,
Kayit esnasinda istenen “Ogrenci Saglik Bilgi Formu”nda bilgi degisikligi oldugunda okul
revirini bilgilendirmeleri,



Okul ile ilgili dilek, yorum, Oneri, soru ve sorunlarint sosyal medya ve okul disi cevrelerle
degil, dogrudan Okul idaresi ile paylasmalar,

Okul ile ilgili tiim iliskilerinde gorgii ve nezaket kurallar i¢inde, kiifiir ve argo iceren sozler
kullanilmaksizin, fiziksel ve psikolojik zarar verici hareketlerde bulunmaksizin hareket
etmeleri beklenir.

ORTAOKUL VE LiSEDE

DERSLIKLERDE:
Ogrencilerin,

Ortamu ve siralar1 temiz ve diizenli kullanmalari,

Gilin sonunda tespit edilen diizensizlik bir sonraki giin yine o derslikte  bulunan 6grenciler
tarafindan giderilir.

Panolar diizenli kullanmalar1 ve onlara dersle ilgili ¢aligma ve 6grencilerin tiimiinii ilgilendiren
duyurularin diginda bir sey asmamalari,

Ders zili ¢caldiginda, dersliklerinde olmalar1 ve hazirliklarin1 tamamlamis olarak dgretmenlerini
beklemelerti,

Diizeni ve akisi bozmadan dersi dinlemeleri, ders esnasinda séz alarak konusmalari, izin
almadan yerlerinden kalkmamalari,

Ders ara¢ ve gereglerini yanlarinda bulundurmalari, derslik malzemelerini izinsiz ve yetkisiz
kullanmamalari, zarar vermemeleri,

Caligmalarin1 zamaninda ve tam yapmalari,

Yiyecek-igecek (su harig) bulundurmamalart,

Ders bitiminde, 6gretmeninin izni ile kosmadan teneffiise ¢ikmalari,

Glin bitiminde ders malzeme ve kisisel esyalarini siralarda birakmamalari, okulda birakacaklari
ders malzemelerini bireysel dolaplarina kilitlemeleri beklenir.

MUZIiK DERSLIKLERINDE;
Ogrencilerin,

Miizik odasina Miizik 6gretmenlerinin izni olmadan girmemeleri,
Miizik aletlerini izinsiz kullanmamalari,
Esyalar1 temiz ve 6zenli kullanmalari,

Evden getirdikleri miizik enstriimanlarini 1. ders saatinden 6nce Miizik Boliimiine teslim
etmeleri, son ders saatinden sonra almalari,

Miizik aletlerini ilgili 6gretmen izni olmaksizin oda digina ¢ikartmamalari beklenir.

GORSEL SANATLAR DERSLIKLERINDE:;
Ogrencilerin,

Calistiklar1 yeri temiz ve diizenli kullanmalari,
Arac-gerecleri ve diger esyalar1 dikkatli kullanmalari,
Bagkalarini rahatsiz etmeden calismaya 6zen gdstermeleri,
Dersliklerdeki malzemeleri izinsiz kullanmamalari,

Resim arag ve gereclerini ilgili 6gretmen izni olmaksizin oda digina ¢ikartmamalari beklenir.
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SPOR SALONLARI VE ACIK SPOR TESISLERINDE;
Ogrencilerin,

Ogretmenleri ile birlikte olmalari,

Ders arag ve gereclerini ilgili 6gretmen izni olmaksizin kullanmamalari, salon ve tesislerin
disina ¢ikartmamalari,

Arag-geregleri ve diger esyalar1 dikkatli kullanmalari,

Ders/etkinliklere okul tarafindan belirlenmis olan spor kiyafet ve etkinlige uygun ayakkabi ile
katilmalari,

Spor salonlarini, agik spor tesislerini ve soyunma odalarini temiz ve diizenli kullanmalari
beklenir.

FEN LABORATUVARINDA;
Ogrencilerin,

Ogretmenleri ile birlikte olmalari,

Caligmaya baglamadan 6nce deney foyiinii dikkatlice okumalar1 ve yonergeleri takip etmeleri,
Deney yaparken elbiselerine dikkat etmeleri ve saglarini toplamalart,

Yiyecek ve igecek bulundurmamalari,

Bos beher, bardak ve siselerden kesinlikle bir sey igmemeleri,

Herhangi bir kaza oldugunda hemen 6gretmene bilgi vermeleri,

Kullanilmayan ispirto ocaklarini kapatmalari,

Test tliplerini 1sitirken atese aci yapacak sekilde tutmalari, agzinin kendilerinden uzakta
olmasina dikkat etmeleri,

Isitilan test tilipleri ve beherleri eldivenle veya tutacakla tutmalari,

Alkol iceren soliisyonlar1 kullanmadan 6nce biitiin ispirto ocaklarin1 mutlaka kapatmalari,
Biitiin ilk yardim malzemelerinin yerini 6nceden 6grenmeleri, (yangin sondiiriicii, musluklar
gibi).

Kimyasal maddeleri asla lavaboya dokmemeleri, 6gretmenin gosterdigi kimyasal atik sisesine
dokmeleri,

Calismaya baslarken deney arag-gerecleri 6grenci masasinin ortasina gelecek sekilde
yerlestirmeleri, kenarlardan uzak tutmalari,

Calisma sona erdiginde masalari temiz ve diizenli birakmalar1 beklenir.

BILGISAYAR LABORATUVARINDA;
Ogrencilerin,

Ogretmen gdzetiminde ¢alismalari,

Ogretmen izni olmadikga bilgisayar1 agip, kapatmamalari,

Diizenli olarak bilgisayar laboratuvarlarini kullanan simiflar i¢in Ogretmen tarafindan
hazirlanan oturma planlarina uygun sekilde oturmalari,

Laboratuvarlardaki bilgisayarlar1 kendi oturumlariyla a¢malari ve isleri bittiginde
oturumlarini kapatmalari,



Ogretmenlerinin izni olmadan; bilgisayarlara herhangi bir dosya, program vb. yiiklememeleri
ve bilgisayarlarindan dosya, program silmemeleri,

Ders sirasinda kullandiklari bilgisayari, 6gretmenlerinin izni olmadan degistirmemeleri,
Bilgisayarlarda oyun oynamamalari,

Yiiksek sesle konusarak arkadaglarinin rahatsiz etmemeleri, sessiz ve diizenli caligmalari,
Yiyecek ve igecek bulundurmamalart,

Kullandiklar1 bilgisayarda herhangi bir ariza olusmasi durumunda bir miidahalede
bulunmadan 6gretmene haber vermeleri,

Kullandiklar bilgisayarin “reset” diigmesine gereksiz yere basmamalari,

Bilgisayar kablolarin1 ¢ikartip takmamalari,

Kullandiklar1 bilgisayar1 baskalarinin da kullandigin1 géz 6niinde bulundurarak, bagkalarina
ait dosya ya da klasorlere miidahalede bulunmamalari,

Bilgisayara zarar verecek tasinabilir bellek kullanmamalari,

Ogretmenin izin vermedigi sitelere girmemeleri,

Bilgisayar donanimlarina 1slak elle dokunmamalari,

Sifrelerini gizli tutmalari,

Sistem dosya ve klasdrlerine izinsiz girmemeleri,

Laboratuvari bilgisayar ¢alismasi disinda bir amagla kullanmamalari,

Okul ¢aligmalarini yiiriitmeleri, arastirma yapmalar1 ve diger kisilerle iletisim kurmalart igin
olusturulmus olan bilgisayar agin1 bagka amag i¢in kullanmamalari,

Okul “server”larinda kullanilan dosyalarin 6zel olmadigini bilerek, sistem teknisyenleri ve
yoneticilerinin gerektiginde 6grenci dosyalarina bakabilecegini bilmeleri,

Ders bitiminde bilgisayarlar1 diizgiin bir sekilde kapatmalari, sandalyeleri ve masalari diizenli
birakmalar1 beklenir.

3D LABORATUVARINDA,;
Ogrencilerin,

Ogretmenleriyle birlikte 3D Laboratuvara gelip, gitmeleri,

Ders basinda kendilerine teslim edilen 3D gozliikklerini dikkatli kullanip, ders sonunda
hasarsiz olarak laboratuvar 6gretmenine elden teslim etmeleri,

3D gozliklerinde herhangi bir ariza olmasi veya goriintii alamamalar1 durumunda; 3D
Laboratuvart sorumlu o6gretmenine durumu bildirmeleri ve kendilerinin higbir sekilde
gozliige miidahale etmemeleri,

Ders sirasinda izinsiz ayaga kalkmamalar1 ve ders 6gretmeninin direktiflerine uymalari,

Ders bitiminde, laboratuvardaki masa ve sandalyeleri diizgiin sekilde birakmalar1 beklenir.



KUTUPHANEDE;

Tiim 6grenciler, kiitiiphanenin dogal iiyesidirler ve acik raf diizeni i¢cinde siniflandirilmis kiitiiphane
materyallerinden serbest¢e yararlanabilirler, kiitiiphaneden kaynak odiing alabilirler. Okul
kiitiiphanesinde her 6grenciye 2 hafta siire ile 2 yayin ddiing verilir. Ogrencilerin bu siireyi uzatma
hakki vardir (1 kereye mahsus olmak iizere 1 hafta). Yayinlara baska 6grenciler ve kullanicilar

tarafindan ihtiya¢ duyulmasi halinde siire uzatma islemi yapilmayabilir.

Ogrencilerin,

Kiitiiphaneden 6diing yayin alanlar, aldiklar1 yayinlar1 6diing siiresi bitiminde iade etmeleri,
Odiing alinan yaymin kaybedilmesi, yipratilmasi ya da yirtilmasi durumunda ilgili é8renci,
yayinin yenisini temin etmeleri,

Piyasada bulunmayan ve fiyati belli olmayan materyal i¢in okul yonetimi tarafindan belirlenen
bir bedeli 6demeleri,

Yiyecek ve icecek bulundurmamalari,

Yiiksek sesle konusarak arkadaslarinin rahatsiz etmemeleri, kiitiiphanedeki diger kullanicilar
rahatsiz etmeden sessiz ve diizenli ¢aligmalari,

Kiitiiphanedeki internet baglantili bilgisayarlarin arastirma amagli kullanmalar1 beklenir.

KANTIN-KAFETERYADA;
Ogrencilerin,

Siraya gegerken birbirlerinin sira hakkina saygili olmalari,

Yiiksek sesle konusmamalari,

Baskalarini rahatsiz edecek sekilde davranislarda bulunmamalari,
Esya ve ¢evreyi temiz tutmalari ve birakmalari,

Aligveris yaparken ve yemek alirken kantin kartlarini kullanmalari,
Miidiir Yardimcilarinin ve 6gretmenlerin uyarilarini dikkate almalari,
Ders zili calmadan 6nce yemek ve aligverisi bitirmeleri beklenir.

KONFERANS SALONUNDA,;
Ogrencilerin,

Salona 6gretmenleri ile birlikte gitmeleri,

Sessiz bir sekilde kendilerine ayrilan boliime oturmalari,
Etkinlikleri sessiz bir sekilde izlemeleri,

Yiyecek ve igecek bulundurmamalar1 beklenir.

REVIRDE;
Revirde, okul saatleri icerisinde bir doktor ve hemsire, yatili boliimiinde gece ve hafta sonlar: siirekli

bir hemsire bulunur.

Ogrencilerin,

Herhangi bir saglik sorunu nedeni ile revire bagvurmak istediklerinde (acil durumlar disinda)
ilgili Miidiir Yardimeilarindan izin kagidi almalari,

Gerekli miidahale yapildiktan sonra,

v Dersliklerine geri donebileceklerini,



v Bir siire miisahede altinda tutulabileceklerini,

v' llgili miidiir yardimcis: tarafindan velisi aranarak revirde tutulabileceklerini ya da eve
gitmesine karar verilebilecegini,

v Veli ile i birligi i¢inde herhangi bir saglik kurumuna gonderilebileceklerini bilmeleri,

Acil bir durumda revire gidildiginde,

v’ llgili Miidiir Yardimcisinin  (olmadigi  durumlarda okul miidiirii  tarafindan
gorevlendirilecek bir Miidiir Yardimcisinin) revir tarafindan bilgilendirilecegini,

v' Miidiir Yardimcisinin revire 6grencinin yanina gidecegini,

v" Okul Doktoru / Hemsiresi tarafindan hastane ya da bir uzmana gotiiriilmesi gerektigi
belirtildiginde Miidiir Yardimcisinin 6grenci velisini bilgilendirecegini,

v' Okul disinda bir saghk kurumuna yonlendirilmek zorunda kalindiginda, 6nceden
doldurulmus saglik formlarinda ya da veli tarafindan telefon konusmasinda belirtilen
saglik kurumuna gotiiriilecegini,

v" Okul araci ya da ambulans ile nakli yapilmak durumunda kalindiginda bir saglik
personelinin 6grenci ile birlikte belirlenen hastaneye gidecegini, 6grenciyi velisine teslim
edecegini,

v" Cok acil bir durum varsa, ambulans ile en yakin hastaneye gonderilecegini ve ayni
zamanda velilerinin bilgilendirilecegini bilmeleri,

Okula getirmek zorunda kaldiklari ilaglar1 yanlarinda bulundurmamalar1 ve revire isimlerini

yazarak teslim etmeleri beklenir.

SERVIS ARACLARINDA;
Servis araclarinda gegen siire okulun devamai niteligindedir.
Ogrencilerin,

Sabah servisinde kendilerine bildirilen saatte servise binecekleri noktalarda hazir olmalari,
ONEMLI:

Sabah ve aksam servislerine gec¢ kalan 6grenciler, diger 6grencilerin de ge¢ kalmalarina
neden olmamak i¢in, beklenmezler. Ge¢ kalan 6grencilerin evden okula ya da okuldan eve
ulagimlar velileri tarafindan saglanir.

Servis araglarinin giizergah boyunca her ne nedenle olursa olsun, kayith 6grenci disinda
yolcu indirip, bindiremediklerini, ancak zorunlu nedenlerle ve yer oldugu takdirde, servis
firmasina kayitli okulumuzun diger 6grencilerini de servise alabileceklerini unutmamalari,
Zorunlu durumlarda servis degisikligi yapacak Ogrencilerin velilerinden servis degisikligine
izin verdigine dair belgeyi ilgili Miidiir Yardimcisina ayni giin 6glene kadar teslim etmeleri
gerektigini, istekleri uygun goriiliirse servis firmasi tarafindan gerekli diizenlemenin
yapilacagini, yazili veli izin belgesi olmadan 6grencilerin servis degisikligi yapmasina ya da
bir bagka aragla okuldan ayrilmasina kesinlikle izin verilmeyecegini bilmeleri,

Herhangi bir sorun oldugunda durumu dogrudan ilgili Miidiir YardimciSina iletmeleri,
Araglara kasten veya kaza ile verdikleri zararlar1 6demeleri,

Siiriiciilerden, veli izni ve okul yonetiminin onay: olmaksizin kKendilerini inmeleri gereken
noktalar disinda herhangi bir yerde birakmalarini istememeleri,

Siirtictilerin, servis hosteslerinin ve aractaki 6gretmenlerin uyarilarini dikkate almalari,
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e Yiiksek sesle konugsmamalari, ¢evrelerini rahatsiz etmemeleri,
e Yiyecek ve igecek bulundurmamalari,
e Siirliciiniin dikkatini dagitici, rahatsiz edici hareketler yapmamalari,
e Arag hareket halinde iken ayakta durmamalari, pencere agmamalar1 ve emniyet kemerlerini
baglamalar1 beklenir.
ONEMLI:
Servislerde kural dis1 davraniglarda bulunan 6grenciler, siiriicii, hostes ya da serviste bulunan
O0gretmen tarafindan yazili olarak ilgili Miidiir Yardimcisina bildirilir. Bu 6grenciler,
v’ 1lk kez bildirildiklerinde “s6zlii uyar1/ yazili uyar1 ve veliyi bilgilendirme”
v’ Ikinci kez bildirildiklerinde “Iki giin servis hizmetinden yararlanamama”,
v’ Ugiincii kez bildirildiklerinde “Bes giin servis hizmetinden yararlanamama”,
v Dordiincii  kez Dbildirildiklerinde “Servis hizmetinden siiresiz yararlanamama”,
yaptirimlar alirlar.

ORTAOKUL VE LIiSEDE SINAVLARDA;
Ogrencilerin;

e Sinav saatinden Once siniflarinda, simnav diizeninde hazir bulunmalari,

e Sinav arag-gereclerini yedekleri ile birlikte bulundurmalari,

e Smav esnasinda konusmamalari ve diger 6grencileri rahatsiz etmemeleri, smav diizenini
bozacak davranislarda bulunmamalari,

e Sinavla ilgili yazili agiklamalar1 dikkatle okumalari, s6zlii agiklamalari dikkatle dinlemeleri ve
uygulamalari,

e Sinav siiresi bitiminde soru ve yanit kagitlarini istenilen diizende teslim etmeleri,

¢ Simav kagidina yanitlarin disinda hicbir sey yazmamalari,

e Raporlu oldugu i¢in sinava giremediklerinde telafi sinavi igin belirtilen giin, saat ve yerde
bulunmalari,
ONEMLI:
Telafi sinavlar bir defaya mahsus yapilir.

e Akademik diiriistliik ilkelerine uymalari beklenir.

ORTAOKUL VE LISEDE AKADEMIiK DURUSTLUK
Okulumuzda akademik diiriistliik, egitim-6gretim siirecinin ayrilmaz pargasidir. Okulumuzda

akademik diiriistliik ilkelerinin uygulanmasinin, bireyin hem kendi emegine duydugu sayginin
hem de diger bireylerin emegine duydugu sayginin bir geregi olduguna inaniyoruz. Bu baglamda
bilgili, alanina hakim, diiriist, glivenilir bireylerin yetismesi i¢in akademik diiriistliik ilkelerini
egitim 0gretim hedefleri adina gelecege yatirim araci olarak goériiyoruz.

Akademik Diiriistliik Kurulu; Ogrencilerin akademik diiriistliik ilkelerine uygun davranmalarini
saglamak ve onlar1 tesvik etmek amaciyla Okul Yonetimi, Kiitliphane Birimi, Psikolojik Danigma
Rehberlik Béliimii, Ogrenci Birligi Baskanlari ile is birligine giderek gerekli tedbirleri alir. Okul
Midiirliigiince iletilen durumlari goriisir.

Okul Miidiirliigiince iletilen ve Akademik Diiriistliik Kurulunca incelenen durumlarla ilgili olarak,
gerekli goriildiigii takdirde kurul; ilgili 6gretmenle ya da kisilerle de goriiserek; ddevin ya da

8



projenin tekrari, mahrumiyet, Okul Disiplin Kuruluna sevk Onerisi gibi yaptirimlardan birini
uygulayabilir.

ALIKOYMA

Alikoyma bir 6grenciye okul kurallarina uymamasi (ders diizenini bozmak, okul kiyafet
kurallarina uymamak, 6dev yapmamak, derse gec kalmay1 aligkanlik haline getirmek, 6gretmen
talimatlarini onemsememek, tekrarlanan yanlis davranislarda bulunmak vb.) durumunda, bir idari
yaptirim olarak her 6gretim yil1 basinda belirlenecek ve veliye yazili olarak bildirilecek kurallar
cercevesinde uygulanan bir yaptirimdir.

v Bu yaptirima kalan 6grenci, eve ulasimini kendisi saglar.

v Alikoyma esnasinda, 6grenci, miidiir yardimcisi tarafindan verilen isleri tamamlar,
0dev yapmama nedeniyle kalmissa yapmadigi 6devle birlikte verilen diger 6devleri
yapar veya yaptig1 hatayi aciklayan bir yazi hazirlar.

v' Ug kez ¢esitli nedenlerle bu uygulamaya kalan 6grencilerin durumu, davranislarinin
devami halinde okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir

ORTAOKUL VE LIiSEDE OGRENCi ODULLERI

Odiil cesitleri asagida belirtilmistir. Bunlardan &zel &diillerin disinda kalanlar tiim egitimciler
tarafindan verilebilir. Odiil belgesi verecek kisi, 6diil belgesi (Ders Basari, Gelisme Caba,
Davranis Odiilleri) verecegi 6grenci ya da dgrencilerin listesini yazili gerekgeleri ile bildirerek
PDR Béliimiinden temin eder. Odiil belgesi alan &grencilerin kayitlar1 ilgili PDR uzmani
tarafindan tutulur. Ogrencilere odiilleri ilgili kisi tarafindan verilir. Odiil alan &grenciler
Gazeteddy, okulumuz web sayfasi, 6grenci ve 6grenci velisine verilen bilgilendirme yazisi vb. ile
duyurulur. Bir 6gretim yili icinde on &diil belgesi alan dgrenciye ilgili miidiir yardimcisi, on bes

odiil belgesi alan 6grenciye okul miidiirii tarafindan tesekkiir yazisi yazilir ve 6grencinin ailesi
bilgilendirilir.

Ders Basan Odiilii:

Herhangi bir derste basarili olan ve bu basarisini siirdiiren 6grencilere ders dgretmeni tarafindan
verilir.

Gelisme-Caba Odiilii:

Basarili olmak i¢in diizenli bir gayret igerisinde olan 6grencilere 6gretmenler tarafindan verilir.

Davrams Odiilii:

Sorumluluk duygusu gelismis, insan iligkilerinde sevgi, saygi, hosgorii gibi degerleriyle  fark
edilen Ogrencilere verilir. Okulda calisan tiim egitim ve Ogretim elemanlari, &grencilerde
gozlemledikleri olumlu davranislar i¢in 6diil belgesi verebilirler.

Katihm Odiilii:

Cesitli ulusal/uluslararasi etkinliklere okul adina katilarak okulumuzu basariyla temsil eden
ogrencilere, etkinlik sonrasi okul miidiirliiglince belirlenen bir tarihte torenle verilen yazili
sertifikadir.

Katihm Belgesi; Cesitli ulusal/uluslararasi etkinliklere bireysel olarak katilarak okulumuzu
basariyla temsil eden 6grencilere, etkinlik sonrasi okul miidiirliigiince belirlenen bir tarihte
torenle verilen yazili sertifikadir.



e Basar1 Odiilii:
Bireysel olarak ya da okul adina katildig1 herhangi bir ulusal ya da uluslararasi etkinlikte derece
alan 6grencilere sadece okul miidiirii tarafindan etkinlik sonrasi okul miidiirliigiince belirlenen bir
tarihte torenle verilir.

e Mezuniyet Téreni Odiilleri:
Mezuniyet téreninde Lise'den 1, 2, 3. olarak diploma almaya hak kazanan 6grencilere  verilen

odiildiir.

e Ozel Odiiller:
Tiim 6zel odiiller y1l sonu 6diil gliniinde verilir
a) Boliim Odiilleri

Tiirkge Boliim Odiilleri

Matematik Béliim Odiilleri

Fen Bilimleri Béliim Odiilleri: Biyoloji, Fizik, Kimya Odiilleri.
Sosyal Bilimler Boliim ddiilleri: Tarih, Cografya, Felsefe, Din Kiiltiirii ve Ahlak
Bilgisi Odiilleri.

Ingilizce Boliim Odiilleri

Fransizca Boliim Odiilleri

Almanca Béliim Odiilleri

Ispanyolca Béliim Odiilleri

Rehberlik Boliim Odiilleri

Beden Egitimi Boliim Odiilleri

Resim Boliim Odiilleri

Miizik Béliim Odiilleri

Bilgisayar Boliim Odiilleri

Boliim odiilleri her seviye icin tespit edilir. Boliim ddiillerini almaya layik 6grenciler boliim
baskani ve ilgili boliim 6gretmenlerinin birlikte verecekleri kararla belirlenir.
b) Diger Ozel Odiiller

En Yiiksek Ortalama Odiilleri: Her seviye igin

En Gayretli Ogrenci Odiilleri: Miidiir yardimcilar1 tarafindan belirlenir. Her seviye
i¢cin

Sosyal Etkinlik Odiilleri: Yaraticilik Odiilii -Spor Odiilii- Toplum Hizmet Odiilii
Sosyal hizmetler ve toplum hizmetlerini ytriiten komisyon tarafindan belirlenir. Her
seviye i¢in

eLise Son Smif Miidiir Yardimcisi Odiilii: Lise son smif miidiir yardimcisi tarafindan
belirlenir.

e Okul Miidiirii Odiilii: Okul Miidiirii tarafindan belirlenir.

e Genel Miidiir Odiilii: Ogretmenler tarafindan segilen bir lise son smif dgrencisine 6diil
giiniinde verilir

e Okul En Yiiksek Ortalama Odiilii

e Yatili Odiilleri: Yatili boliim miidiir yardimcist ve yatili boliim sorumlular: tarafindan

belirlenir. Tiim yatil1 6grencileri arasindan kiz ve erkek boliimlerinden birer 6grenciye verilir.
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e Yonetim Kurulu Odiilii: Ogretmenler tarafindan secilen bir lise son smif dgrencisine 6diil
giintinde verilir ve ayrica mezuniyet téreninde de duyurulur.

ORTAOKUL VE LiSEDE OGRENCIi KIYAFETLERI
Ogrencilerin,

Okulun belirlenmis kiyafetini giymeleri,

Kolye, yiiziik, kiipe, bilezik vb. aksesuar takmamalari,

Kiz 6grencilerin makyaj yapmamalari, saglarin1 boyatmamalar1 ve oje kullanmamalari,

Erkek 6grencilerin kisa ve taranmis saglarla giinliik sakal tiras1 olarak okula gelmeleri,

Sadece beden egitimi ve spor derslerinde, okulun belirledigi spor kiyafetleri giymeleri,

Beden egitimi ve spor derslerinin veya spor karsilasmalarinin bitiminde dersliklere okul
kiyafeti ile gelmeleri,

Serbest kiyafet giinlerinde, madde 2 ve 3’te belirtilenlere ilave olarak asir1 spor ve

/ veya asir1 abiye giysiler giymemeleri beklenir.

ORTAOKUL VE LIiSEDE OGRENCININ OKULDAN ERKEN AYRILMASI

Ogrenciler okulda bulunduklar1 sirada saglik nedenlerinden dolayr erken ayrilmalari
gerektiginde, 6grenci velisi ilgili midiir yardimcisi tarafindan bilgilendirilir.

Ogrenci, velinin istegine ve durumun aciliyetine bagl olarak belirlenen yere kendi
olanaklariyla veya okulun olanaklariyla génderilir.

Durum ilgili 6gretmenlere bildirilir. Ogrencinin o giin sorumlu oldugu bir sinav veya 6dev
teslimi varsa, telafisi 1ilgili Midiir Yardimcis1 denetiminde O&gretmenler tarafindan
belirlenecek bir tarihte yapilir.

Ani saglik sorunu disinda okuldan erken ayrilmasi gereken dgrencinin velisi bir dilek¢e yazar
ve dgrenci dilekgeyi ayni giin sabahi ilgili miidiir yardimcisina teslim eder. Istek, miidiir
yardimcist tarafindan uygun goriildiigiinde Ogrencinin okuldan ¢ikmasma izin verilir,
ogrenciye 2 niisha halinde “izin kagidr” verilir. ilgili miidiir yardimcisi tarafindan, 6grencinin
okuldan ¢ikisina izin verilmedigi durumlarda, veliye ve Ogrenciye gerekcesi ile birlikte
bildirilir,

Ogrenci “Izin KAgidinin” bir tanesini yoklama defterine koyar, digerini de kap1 giivenligine
birakir.

Ogrenci okul servis araglarini kullaniyorsa, ilgili Miidiir Yardimcis: durumu servis sirketine

bildirir.

ANA KAPILARDA GIRIS —CIKIS UYGULAMASI

ANAOKULU KAPISI:

Ogrenci getiren ve alan tiim veliler her saatte girer, (Anaokulu igin)

Bunun_disinda okula gelen veliler ve ziyaretciler danisma, miidiir yardimcis1 veya miidiir
asistanina bilgi verildikten sonra iceri alinir ve ziyaret defterine islenir.

Giivenlik tarafindan taninmayan kisilerden (ilk kez gelen bir ziyaretgi, okul velisi olmayan bir
kisi ...) kimlik alinir ve ziyaretci karti verilir
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ILKOKUL KAPISI (MACRO — ANA KAPI)

Sabahlar1 ilkokula 6grenci getiren ve okul ¢ikisinda almaya gelen veliler/sorumlu kisiler
sabah giriste 08.45’e¢ kadar, aksam cikista ise 15.30’dan_sonra, ziyaret¢i defterine
islenmeden giris yaparlar,

Giris ve ¢ikis saatleri disinda gelen tiim ziyaretciler, ziyaret¢i defterine islenir,

Okul saatleri i¢inde randevusu olan veliler ya da veli olmayan kisiler, randevusu oldugunu
sOyledigi kisinin onayi alinarak giris yaparlar ve isimleri ziyaretci defterine islenir,
Randevusu olmadan gelen veliler veya diger kisiler, goriismek istedigi kisinin onay1 alinarak
girig yaparlar ve isimleri ziyaret¢i defterine iglenir,

Giivenlik tarafindan taninmayan kisilerden (ilk kez gelen bir ziyaret¢i, okul velisi olmayan bir
kisi ...) kimlik alinir ve ziyaret¢i karti verilir

ORTAOKUL-LISE

Aksam okul ¢ikislarinda yasanan yogun trafik Ggrencilerimizin evlerine ulagmalarini
geciktirdiginden, 6zel aragla gelen 6grenciler MACRO kapisindan giris ve ¢ikis yaparlar,
ORTAOKUL-LISE ANA KAPISINDAN iNiS BINIS YAPMALARINA izin verilmez.
Ozel araglarm grencileri okul dniinde beklemek iizere park etmeleri, yolu daralttigindan ve
okul Onii trafiginde yogunluga neden oldugundan araglar 6grencileri beklemek iizere Macro

marketin park yerini kullanmalar1 6nemlidir.

Bu kapidan 6grenci giris — ¢ikist sadece yiirliyerek gelip-giden 6grenciler igindir,

Okul saatleri i¢inde randevusu olan veliler ya da veli olmayan kisiler, randevusu oldugunu
sOyledigi kisinin onayi alinarak giris yaparlar ve isimleri ziyaretci defterine islenir,
Randevusu olmadan gelen veliler veya diger kisiler, goriismek istedigi kisinin onay1 alinarak
girig yaparlar ve isimleri ziyaret¢i defterine islenir,

Giivenlik tarafindan taninmayan kisilerden (ilk kez gelen bir ziyaretci, okul velisi olmayan bir
kisi ...) kimlik alinir ve ziyaretci karti verilir

VELI BIiLGILENDIRME-VELI iLETISIiMi VE VELi TOPLANTILARI

Haftalik Veli Goriismeleri

Veliler okula geldiginde, daha fazla d6gretmenle goriismelerini saglamak, gelis sayilarini azaltmak,
zamanin daha etkin ve dogru bir sekilde kullanimina yardimci olmak amaci ile randevu alma islemi
okulumuz web sayfasi tizerinden on — line olarak asagida belirtildigi gibi yapilmaktadir.

ON-LINE RANDEVU SiSTEMINDE;

Randevu alinacak Ogretmenler listesinde, Ogrencinin sadece kendi ogretmenleri
listelenmektedir.

Randevular en erken 3 giin sonrasina alinabilir.

Goriismelerde, terclimana ihtiya¢ duyuldugunda, randevu onay ekraninda, “Yabanci
ogretmenler ile goriisiirken tercliman istiyorum” segeneginin isaretlenmesi gerekmektedir.
Bir 6gretmenle bir dénemde 1 goériisme randevusu yapilabilir. Ozel durumlar i¢in Miidiir
Yardimecilari veliye ulasip goriisme talep edebilirler.

Alinan randevularin bir giin 6ncesinde, veli, cep telefonuna gonderilecek bir SMS ile uyarilir.

ONEMLI: Sinav dénemlerinde gretmen- veli gériismeleri yapilmaz.
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e Randevu alirken zorluk yasandiginda, programdaki “Yardim Sayfas1” na girilerek adim adim
programin nasil kullanilacag1 hakkinda bilgi alinilabilir.
ONEMLI: Ayrintili bilgi icin web sayfamizdaki agiklamalar1 takip edebilirsiniz.

Sistem Tanitim Toplantilar:

Her 6gretim yil1 basinda 5., Hazirlik ve 9.smiflarin velileri i¢in o yi1l yapilacaklar, uygulanacak olan
egitim-O6gretim programlart vb. konularda bilgilendirme toplantisi okul midiri, ilgili miidir
yardimecisi, PDR uzmani, Uluslararas1 Programlar Koordinatorii ve Yurtdisi Universite Danismaninin
katilimu ile yapilir. Toplanti 6ncesi davet mektubu ve hatirlatma SMS’leri velilere gonderilir.

Akademik Takvim-Ajanda

Egitim 6gretim yili i¢inde yapilacak olan tiim etkinlikler, okul i¢i-dis1 ¢alismalar ve egitim 6gretim
faaliyetleri Mayis ay1 ig¢inde boliim baskanlar1 ve okul idaresi tarafindan olusturulan akademik
takvimde belirtilir. Bu takvim sene basi itibar1 ile WEB sayfasina konulur ve veliler SMS ile
bilgilendirilir. Sene igindeki tiim ¢aligmalar bu takvim gergevesinde yiiriitiiliir.

YEMEK, ULASIM, GUVENLIiK TEMIZLIK VE DANISMA

Yemek Hizmetleri: Sardunya Yemek Uretim ve Hizmet A.S. tarafindan okulda kurulu bulunan
mutfaklarimizda ve yemekhanelerimizde hizmet verilmektedir.

Ulasim Hizmetleri: EFATUR Ulasim Hizmetleri A.S. tarafindan hizmet verilmektedir. Ogrencilerle
birlikte okulun tiim personeli de ayni araglardan hizmet almaktadir.

Giivenlik Hizmetleri: G4S Gilivenlik Hizmetleri A.S tarafindan okul kampiisii igerisinde 12
giivenlik elemaniyla 24 saat fiziki koruma hizmeti verilmektedir. Ayni zamanda i¢c ve dis
mekanlarimizda toplam 46 kamera ile kontrol saglanmaktadir.

Temizlik Hizmetleri: 18 kadrolu temizlik personelimiz ile vardiyalar halinde hafta sonu da dahil
olmak iizere hizmet verilmektedir.

Danmisma Hizmeti: Okul girisinde yer alan damisma gorevlisi; gelen velilerimizi yonlendirme ve

bilgilendirme anlaminda gerekli hizmeti vermektedir.

KITAP, KIRTASIYE VE KIYAFET

TED Istanbul Koleji Vakfi Ozel Ogretim Kurumlari’'nda, egitim — o6gretim yili icerisinde
kullanilacak olan ogrenci kitap, kiyafet ve kirtasiye malzemeleri, Okul YoOnetimi tarafindan
onaylanmig listeler kapsaminda ve teknik sartname esaslarinda tedarik edilmekte olup, 6grenci
velilerimize satisa sunulmaktadir.

Kitap satist hizmetimizde; Anaokulu, Ilkokul, Ortaokul, Lise Hazirlik, 9. smif ve 10. smif

ogrencilerimiz i¢in smif bazinda, 11. ve 12. smf Ogrencilerimiz igin de 6grenci adina koliler
hazirlanarak velilerimize hizmet verilmektedir.
Kirtasiye satig1 hizmetimizde; anaokulu kirtasiye malzemeleri her bir 68renci i¢in kurum tarafindan
iicretsiz karsilanmaktadir. ilkokul kirtasiye malzemeleri, simf bazinda kolilenerek hizmete
sunulmakta olup, ortaokul ve lise Ogrencilerimiz i¢in zorunlu alinmasi gereken kirtasiye talebi
bulunmamaktadir.
Kiyafet satis1 hizmetimizde, anaokulu, ilkokul, ortaokul ve lise 6grencilerimiz i¢in kiyafet ihtiyact
Teddystore magazamizda hafta i¢i 08.30- 16.00 saatleri arasi hizmet vermektedir.
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TED iSTANBUL KOLEJi OZEL LISESIi CEP TELEFONU KULLANIM KURALLARI

Ogrenciler;
e Tiim teneffiislerde sadece siniflarimin iginde cep telefonu kullanabilirler.

e Ders sirasinda cep telefonunu acik bulunduramaz, saat, mesaj ya da baska bir gorsele
bakamazlar.
e Ders icin gerektigi durumlarda Ogretmenin izni ile cep telefonunu ders gereci olarak
kullanabilirler.
e Cep telefonlarini ders sirasinda kapah olarak kilitli 6grenci dolaplarina koyar, ¢antalarinda
ya da ceplerinde bulundurmazlar.
e Teneffiis sirasinda sinif disinda okulun herhangi bir alaninda ellerinde ya da ceplerinde -
konusuyor olmasalar dahi- cep telefonu bulundurmazlar.
o Teneffiiste cep telefonu kullanim kurallarini ihlal ettiklerinde;
e Birinci ihlalde bir hafta siiresince okula gelisinde miidiir yardimcisina telefonunu
teslim eder ¢ikarken alir.
e ikinci ve sonraki ihlallerde 3 hafta telefonlarina el koyulur.
e Ders sirasinda kullanim kurallarimi ihlal ettiklerinde;

e Birinci ihlalde iki hafta siiresince okula gelisinde miidiir yardimcisina telefonunu
teslim eder ¢ikarken alir.

e ikinci ve sonraki ihlallerde 3 hafta telefonuna el koyulur.

Okula cep telefonlarinin getirdiklerinde tiim sorumluluk kendilerine aittir ve okul idaresi
ogrencilerin cep telefonundan sorumlu degildir.
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